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Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Witten suchen wir 
 

Kaufmännischer Sachbearbeiter Auftragsbearbeitung  
– Service (m/w/d)  
 

Wir bieten Ihnen 

▪ Eigenverantwortliches Arbeiten in dynamischen Teams 

▪ Attraktives Gehalt 

▪ Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

▪ 30 Urlaubstage 

▪ Intensive Einarbeitung (Training on the Job) 

▪ Interkulturelle Arbeitsumgebung sowie flache Hierarchien  

▪ Social Benefits für Gesundheit & Familie, wie z. B. 

▪ Sportangebot im Premium-Fitnessstudio 

“Oase Health & Sports Club“ in Bochum 

▪ Betriebliche Altersvorsorge 

▪ Nicht-Raucherprämie 

▪ Bezuschussung der Kinderbetreuung 

 

 

 

 

WIR SUCHEN! 
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Ihre vielseitigen Aufgaben 
 

▪ Durchführung & Abwicklung von Auftragserfüllungsprozessen  
(Angebote, Auftragsbestätigung, Rechnung, Gutschrift, RMA) 
 

▪ Steuerung der Disposition mittels eines ERP-Systems 

▪ Kommunikation / Abstimmung mit Kunden 

▪ Schnittstelle und Unterstützung der Servicemitarbeiter - Servicedokumentation erstellen 
Kommunikation / Abstimmung mit der Versandabteilung sowie Produktion 
bezügl. Verfügbarkeit von E-Teilen 
 

▪ Kundenberatung via Telefon und E-Mail  

▪ Bearbeitung von Mahnungen und Skontonachforderungen  

 

Ihre Qualifikationen 

▪ Abgeschlossene kaufmännische oder fachbezogene Ausbildung, gerne zum Industriekaufmann (m/w/d) oder 
Groß- und Außenhandelskaufmann (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation (Berufseinsteiger) 
 

▪ Gerne technisch interessiert zwecks Angebotsprüfung 

▪ Sie haben einen sicheren Umgang mit MS-Office-Anwendungen 

▪ Erste Erfahrungen in ERP-Systemen 

▪ Gute Englischkenntnisse 

▪ Gute Kommunikationsfähigkeit, Teamgeist und Eigeninitiative 

 

Wir sind 

Als Weltmarktführer auf dem Gebiet von Qualitätsmess- und Prüfsystemen entwickeln wir seit mehr als 30 Jahren 

innovative Qualitätsmess- und Prüflösungen für die rohstoffherstellende und weiterverarbeitende 

Kunststoffindustrie. Forschung und Entwicklung sind unsere Kernkompetenzen. An unserem Hauptstandort in Witten 

arbeiten mehr als 100 Experten für uns. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns sehr auf Ihre aussagekräftige Onlinebewerbung mit Angabe 

Ihres Gehaltswunsches und frühestem Eintrittsdatums.  

 

Absolute Diskretion können Sie selbstverständlich voraussetzen. Wir freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme! 


